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REGOLAMENTO COMODATO D’USO GRATUITO DEI NOTEBOOK 

 
Art. 1 - Campo di applicazione e oggetto del comodato 

Il presente documento disciplina il comodato d’uso degli strumenti informatici (notebook) dei quali questa 

istituzione scolastica intende servirsi nell’esercizio dell’attività didattica. Il comodato d’uso è un servizio 

offerto agli studenti regolarmente iscritti e frequentanti l’Istituto. 

 
Art. 2 - Soggetti destinatari 

Il Notebook è concesso in comodato d’uso dall’Istituto Comprensivo “Torraca - Bonaventura” (comodante) 

rappresentato dal Dirigente Scolastico, alle condizioni descritte agli articoli successivi, ai genitori degli alunni 

(comodatari). 

 
Art. 3 - Modalità di concessione 

Si applicheranno alla fattispecie le norme del codice civile del Capo XIV - Del comodato gli artt.18031 – 18122 

del Codice civile. Le parti contrattuali saranno l’Istituto nella veste di comodante; uno o entrambi il/i genitori 

o chi esercita la potestà genitoriale degli allievi minorenni, nella veste di comodatari/comodatario/a. In 

particolare, a norma dell’art.18093 c.c., il comodatario è obbligato a restituire la cosa alla scadenza del 

termine convenuto o, in mancanza di termine, quando se ne è servito in conformità del contratto. Se 

però, durante il termine convenuto o prima che il comodatario abbia cessato di servirsi della cosa, 

sopravviene un urgente e imprevisto bisogno al comodante, questi può esigerne la restituzione 

immediata. La consegna dei dispositivi avverrà nelle mani di uno dei legali rappresentanti dell’allievo 

minorenne, previa sottoscrizione da parte dei medesimi di apposito contratto di comodato d’uso gratuito, come 

da modello (Allegato A), parte integrante del presente Regolamento, nel quale verranno indicati il dispositivo 

elettronico (individuato dal numero di inventario e/o dal numero di serie dell’apparecchiatura), la durata 

presunta del comodato d’uso, la data presunta di restituzione, salvo richiesta di proroghe da parte del 

comodante o di richiesta di restituzione anticipata da parte dell’istituzione scolastica. 

 
Art. 4 - Doveri dei Comodatari (studenti e genitori) 

In relazione all’utilizzo dei beni, il comodatario assume nei confronti del comodante i seguenti specifici 

obblighi: 

 non cedere a terzi il godimento del bene oggetto della concessione; 

 custodire e conservare il bene con la diligenza del buon padre di famiglia; 

 restituire lo stesso bene ricevuto alla scadenza del termine stabilito. 

 
In particolare, per quanto riguarda i notebook: 

 Ogni notebook è riconducibile all’alunno al quale è stato assegnato tramite il contratto sottoscritto dal 

genitore, con indicazione del relativo numero d’inventario/numero di serie: è pertanto vietato trasferire 

a terzi o mettere a disposizione di terzi il bene oggetto del presente contratto (divieto di subcomodato); 

in ogni caso i Comodatari e gli alunni saranno ritenuti responsabili di eventuali danneggiamenti dello 

stesso. 

 I Comodatari e gli alunni si impegnano a conservare con la massima cura il bene concesso in comodato 

d’uso, nonché a restituirlo in buone condizioni, salvo il normale deperimento dovuto ad un corretto 

uso; chi procura un danno volontariamente o per negligenza al Notebook dovrà accollarsi tutte le spese 

di riparazione. 
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1 Codice civile art. 1803 “Il comodato è il contratto col quale una parte consegna all'altra una cosa mobile o immobile, affinché se ne serva per un tempo o per 
un uso determinato, con l'obbligo di restituire la stessa cosa ricevuta”. 
2 Codice civile art. 1812 “Se la cosa comodata ha vizi tali che rechino danno a chi se ne serve, il comodante è tenuto al risarcimento qualora, conoscendo i vizi 
della cosa, non ne abbia avvertito il comodatario”. 
3 Codice civile art. 1809 “Il comodatario è obbligato a restituire la cosa alla scadenza del termine convenuto o, in mancanza di termine, quando se ne è servito 
in conformità del contratto. Se però, durante il termine convenuto o prima che il comodatario abbia cessato di servirsi della cosa, sopravviene un urgente e 
impreveduto bisogno al comodante, questi può esigerne la restituzione immediata. 
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 Lo studente può utilizzare il Notebook unicamente per usi e scopi didattici ed è personalmente 

responsabile del materiale prodotto o visionato, dei danni eventualmente causati a terzi e delle 

violazioni di legge effettuate tramite l’utilizzo del dispositivo. 

 Durante l’utilizzo domestico dello strumento, non è consentita la configurazione di un ID diverso da 

quello assegnato dalla scuola e gli alunni non possono installare applicazioni o giochi. 

 ll Notebook è fornito con sistema operativo e applicazioni con licenza dell’Istituto o con licenza libera; 

qualsiasi software aggiuntivo che si ritiene utile caricare solo ed esclusivamente per scopi didattici 

deve essere richiesto ai docenti e/o al Team dell’Innovazione digitale e deve essere autorizzato dalla 

dirigenza, inoltre deve rispettare le leggi sul copyright e deve essere compatibile con le caratteristiche 

dello strumento. 

 Lo studente deve accendere e utilizzare il Notebook secondo le indicazioni dei docenti. 

 I docenti, il Team Innovazione digitale e la Dirigenza hanno la facoltà di accedere al dispositivo e ai 

dati trattati da ciascuno studente, comprese le navigazioni web e altri archivi. Potranno altresì 

procedere alla rimozione di file e applicazioni ritenuti non conformi al presente regolamento. 

 Non è permesso fare fotografie, riprese video e registrazioni audio senza esplicita autorizzazione del 

docente; l’uso non autorizzato e scorretto rappresenta grave violazione della privacy 

 Tutti gli studenti sono tenuti a rispettare le regole di correttezza e riservatezza previste dalla normativa 

sulla privacy: non è permesso divulgare via internet nessun documento (testo, audio, video, foto…) 

senza esplicita autorizzazione del docente e senza il consenso delle persone riprese. 

 
I genitori si impegnano a collaborare con la scuola affinché vengano rispettate le norme previste dal presente 

regolamento. Ogni tentativo di forzare o manomettere il Notebook e le applicazioni al suo interno e le sue 

protezioni sarà sanzionato come grave infrazione disciplinare e comporterà il risarcimento dei danni arrecati 

da parte dei genitori/tutori. In ogni caso, il comodatario è personalmente responsabile di eventuali installazioni 

di software o applicazioni non coerenti con le attività connesse al raggiungimento degli obiettivi previsti 

dall’uso didattico e di ogni forma di utilizzo del bene in contrasto con le norme di legge. 

Nel rispetto della netiquette, gli utenti non possono creare, accedere, copiare, memorizzare, trasmettere, 

scaricare o pubblicare qualsiasi materiale che: 

- Sia osceno, razzista, diffamatorio o illegale; 
- Sia molesto o gravemente offensivo per altre persone; 

- Costituisca una violazione delle leggi sui diritti di autore o accordi di licenza. 

Lo studente dovrà avere cura del proprio tablet, pc, adottando tutte le necessarie cautele. 

 
La scuola non si assume responsabilità per danni, smarrimenti, deterioramenti, rotture, sottrazioni dovute 

all’incuria dello studente; in ciascuno di questi casi il comodatario dovrà rispondere economicamente degli 

stessi, corrispondendo all’Istituzione Scolastica l’equivalente del valore d’inventario, così come nel caso di 

mancata restituzione del bene. In caso di furto del bene ricevuto in comodato, il comodatario è tenuto a darne 

comunicazione al comodante tramite la Segreteria entro 48 ore in forma scritta, allegando contestuale lettera 

originale o copia autenticata di denuncia ai Carabinieri e/o Polizia, nella quale siano specificati la dinamica del 

fatto e che il bene sia di proprietà del comodante. 

È vietata la diffusione del materiale didattico presente sul tablet o sul pc per il quale vi è diritto di proprietà e/o 

licenza della scuola o dei singoli docenti, se non dietro esplicita autorizzazione. 

 

Art. 5 - Norme per l’utilizzo della Rete della scuola 

Gli utenti devono essere consapevoli che Internet è una rete di informazioni non regolamentata, che permette 

l’accesso a contenuti, informazioni, immagini, files di ogni tipo. Gli utenti devono essere responsabili nel loro 

uso di Internet. 

1. La Scuola non può garantire l’accuratezza delle informazioni nella rete e non può assumersi alcuna 

responsabilità né può supervisionare i contenuti a cui un utente possa accedere inavvertitamente e in 

modalità remota dalle proprie abitazioni quando i devices sono stati concessi in comodato d’uso. 

2. La Scuola non si assume alcuna responsabilità per danni, perdite, costi o spese derivanti direttamente o 

indirettamente dall’uso dei servizi informatici e di consultazione Internet. 
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3. La Scuola non si assume alcuna responsabilità per qualsiasi comunicazione ricevuta o spedita da chi 

possiede account personali di posta elettronica. 

4. I minori possono avvalersi dei servizi informatici della Scuola e di Internet a condizione che siano 

supervisionati o guidati da un insegnante, dai genitori o altro adulto responsabile tutore legale del minore. 

5. Nel rispetto della normativa vigente sulla sicurezza in rete, gli utenti non possono: 

 Usare le postazioni di lavoro per conseguire l’accesso non autorizzato a reti o sistemi informatici della 

Scuola o esterni; 

 Fare qualsiasi tentativo di danneggiare apparecchi informatici o software; 

 Fare qualsiasi tentativo di alterare la configurazione di software e di sistema; 

 Usare qualsiasi postazione di lavoro della Scuola a fini illegali. 

 
Art. 6 - Risarcimento dei danni 

I contraenti comodatari risponderanno della mancata restituzione o del danneggiamento, doloso o colposo, del 

dispositivo elettronico concesso in comodato, risarcendo il danno, attraverso il pagamento delle spese di 

riparazione o il pagamento del valore di inventario del bene stesso qualora questo non sia riparabile. Nel caso 

in cui i comodatari risultino inadempienti rispetto a eventuale obbligo di risarcimento del danno, non potranno, 

per gli anni successivi, presentare ulteriori richieste di uso gratuito dispositivi elettronici. L’importo dovuto 

per il risarcimento del danno dovrà essere effettuato attraverso bonifico sul c/c bancario intestato alla scuola, 

indicando come causale del bonifico quella che sarà individuata in base alla tipologia di risarcimento. Le 

somme così ottenute saranno reinvestite per l’acquisto di beni simili da concedere in comodato agli studenti 

nell’anno scolastico successivo. 

 
Art. 7 - Termini temporali 

Il Notebook è concesso in uso fino alla conclusione delle attività didattiche del triennio della scuola secondaria 

di primo grado. La concessione è automaticamente revocata in caso di trasferimento ad altre Istituzioni 

scolastiche, in tal caso il bene sarà immediatamente restituito all’istituzione scolastica. 

 
Art. 8 - Sottoscrizione del contratto 

Il Notebook sarà consegnato ai genitori degli alunni a seguito di sottoscrizione del contratto di comodato d’uso 

gratuito, come da modello (Allegato A), parte integrante del presente Regolamento. 

 
Art. 10 - Mancata restituzione dei beni in comodato d’uso gratuito 

Premesso che i beni concessi in comodato d’uso sono di proprietà dell’Istituto, la mancata restituzione degli 

stessi si configura come appropriazione indebita di beni della collettività e potrà essere segnalata all’autorità 

giudiziaria. 

 
Art. 11 - Disposizioni transitorie e finali 

Il presente regolamento: 

 

a) viene approvato dal Collegio dei docenti con delibera n. 47 del 27/10/2023 

b) viene approvato dal Consiglio di istituto con delibera n. 4 del 27/10/2023  

c) viene pubblicato sul sito dell’Istituto. 



 

ALLEGATO A 

CONTRATTO DI CONCESSIONE DI BENI IN USO GRATUITO 

 

In data …............................. presso l'Istituto Comprensivo Statale “Torraca - Bonaventura” di Potenza si stipula il 

presente contratto in forma di scrittura privata da valere a tutti gli effetti di legge 

TRA 

l'Istituto Comprensivo “Torraca - Bonaventura” nella persona della Dirigente Scolastica Prof.ssa Marianna Catalano 

legale rappresentante legale dell’Istituto domiciliato per la sua carica in viale G. Marconi, 104/A- Potenza, d’ora in poi 

comodante 

E 

il Sig. /la Sig.ra …........................................................................, comodatario, genitore dell’alunno 

……………………………………….…….…… della classe …..………………… sez ........................... della 

scuola………………………………………………….. nell'anno scolastico …........../.............. 

 
SI CONVIENE E STIPULA QUANTO SEGUE 

 
6. Il comodante consegna un Notebook marca ACER modello TravelMate B3 Spin 11, matricola …......................... 

identificato con numero inventario ................. , acquistato dal nostro Istituto a seguito di regolare gara, affinché se 

ne serva sino e non oltre la conclusione delle attività didattiche del terzo anno della scuola secondaria di primo 

grado; 

7. Il periodo di comodato ha inizio dalla data di affidamento; 

8. Il comodatario ha l'obbligo di custodire il bene in luogo sicuro e conservarlo in buono stato di manutenzione; 

9. Il comodatario riceve il bene in perfetto stato di funzionamento ed integro in ogni sua parte, qualsiasi anomalia o 

malfunzionamento va comunicato entro 48 ore dall’affidamento; 

10. Il comodatario non può effettuare il download di software, documenti o altro materiale in contrasto con le norme di 

legge; 

11. Il comodato ha la finalità didattica, ogni altra attività non collegabile ad essa è da ritenersi impropria e pertanto 

vietata; 

12. Il comodatario si assume e prende carico delle spese di uso comune, di ordinaria e straordinaria manutenzione, 

ancorché urgenti, nonché di riparazione del bene dovuto ad incuria e imperizia, ad esclusione delle garanzie di legge 

sul bene, nonché si impegna e si riconosce debitore, nei confronti del comodante, del risarcimento del danno qualora 

il bene all'atto della restituzione presenti difetti, guasti, rotture o malfunzionamenti; 

13. Il comodatario si assume ogni responsabilità civile e penale per uso improprio del bene, per uso non autorizzato 

anche da parte di terzi, nonché per eventuali danni arrecati a terzi; 

14. Il comodatario è tenuto, in relazione all'uso del notebook, al rispetto delle norme per la tutela della privacy; 

15. In caso di restituzione dell'apparecchiatura non integra, l'Istituto richiederà a titolo di risarcimento del danno il costo 

della riparazione o l'intero valore iscritto nell'inventario, tenuto conto della svalutazione per gli anni di effettivo 

utilizzo (circa 25% annuo); 

16. Per quanto non espressamente stabilito e contemplato nel presente contratto si applicheranno le norme del Codice 

Civile e le altre leggi vigenti in materia di comodato; 

17. A pena di nullità, qualunque altra modifica al presente contratto dovrà essere inderogabilmente apportata con atto 

scritto, sottoscritto da entrambe le parti; 

18. Ai sensi e per gli effetti degli artt. 1341 e 1342 del codice civile il comodatario dichiara di aver letto e di accettare 

integralmente il presente contratto. 

 

Potenza,    
 

IL COMODANTE IL COMODATARIO 

Dirigente Scolastico Sig./Sig.ra 

 

 
 


